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1. Uvod

Zivot prinasa rozne tazkosti, a lovek je stavany pred mnohé
problémy. Niekedy sa mu dari riesit ich viac, inokedy menej dobre.
Kazdy Clovek ma svoje skusenosti, ktoré sa osvedcili, pomohli
jemu, alebo inym. Su ako hodnotné talenty, perly, ktoré je mozné
zhodnocovat pre nasho Pana Boha.

Je o tom pisané v podobenstve o usilovhom sluhovi, ktory
rozmnozil panove talenty. Toto méze byt jednou z insSpiracii pre
napisanie eBooku. Najvacsou inSpiraciou je samozrejme laska ku
Bohu a ku bliznemu. Ku bliznemu, ktorému nase myslienky a
vedomosti mézu pomaoct vyrieSit problém, ktory ho prave tazi.
Alebo ho jednoducho pobavit, ¢i povzbudit na ceste zivotom.

2. Ebook - definicia

Ebook je elektronicky subor dat, ¢asto vo formatoch PDF alebo
EPUB, ktory je mozné Citat’ cez elektronické zariadenia, ako su PC,
tablety, smartfony, elektronické Citacky, a priblizuje sa forme
klasickej knihy.

3. Pisanie ebookov

Pisanie ebookov nemusi byt velmi naroCné. To zalezi na umysle
a odhodlani autora. Tento druh literatury nemusi " trocharit”. Kludne
moZete napisat, ak si trufate, aj niekolko sto stranové dielo. Ak
mate €o povedat svojmu Citatelovi. Pri eBookoch je ale lepSie, ked
su v mensom rozsahu, strucnejsie.

MoZe byt obsahom internetovej ponuky, ako aj Sireny na CD,
DVD, USB-klu€och a pod.
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3.1 Obsah ebooku

Obvykle obsahuje stru¢né a vystizné informacie na rieSenie
nejakého problému, €i odpovedanie na nejaké dblezité otazky. Pre
farnosti mézu byt aj vybornou poméckou pre pripravu neokatechu-
menov,birmovancov, snubeneckych parov, a podobne. M6zu to byt
aj eseje, poviedky, romany, Ci zbierky poézie, naucné, cestopisy,
reportaze..... Proste — medze sa nekladu ani tu. Kazdy eBook musi
mat’ urcCitu Struktuaru a Citatelovi sa musi predkladat’ ozaj hodnotny
obsah. Struktura hlavne zavisi na uréeni eBooku, jeho premise
( myslienkovom odkaze ) a na umysle autora eBooku s nim.

Forma eBooku zaroven umoziuje aj tla€ eBooku na tlaCiarni
pocCitacCa. Preto je vhodné, ak chceme vytvorit moznost’ tlace na PC
-tlaCiarni, aby sme orientovali stranku Ebooku vo zvislej polohe, Co
umoznuje vytlacit potrebny pocet informacnych materialov
( napriklad pre pripravu neokatechumenov, €i birmovancov ) podla
aktualnej potreby lektora pre jeho ziakov. V pripade, ze je nas
ebook urCeny hlavne na Citanie pomocou PC — je vhodnejSia
vodorovna poloha.

3.2 Vhodné témy pre ebook

Ak sa chceme venovat informacnej téme na poucenie, mézeme
napriklad pisat’ aj:
*Délezité informacie o duchovnej téme ( napriklad pre vieroucné
otazky, alebo svetské témy )
*Svedectva z duchovného, alebo svetského Zivota
( sprostredkované, alebo vlastné )
*Vystizné rady do duchovného zivota alebo duchovné tipy pre
cielovu skupinu Citatelov
* Rady pre zorientovanie sa a spravne rozhodnutia v duchovnom
Zivote
* UCebné materialy
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* Romany

* Poviedky

* Novely

* Zbierky basni

* Spevniky

* Zborniky

* Eseje

* a mnoho iného ...

Pri pisani eBooku je ale potrebné dodrzat’ niekolko zasad.
Tieto zasady si v tomto eBooku spomenieme. Je to potrebné pre
pravdivost,spravnost,zrozumitefnost, prehfadnost a vysoku
informacnu hodnotu nasej prace. Pre istotu a dobro Citatelov je
vhodné, aby eBook preSiel aj odbornou oponenturou pri vaznych
témach. Pri duchovnej tématike odporu€am posudok kfaza,
ktorému najviac doverujete.

3.3 Moznosti pre umelecké spracovanie

Pre zdielanie svojej myslienky, napadu alebo myslienkového
odkazu je mozné pouzit aj umelecky Styl. M6zete napisat roman,
poviedky, zbierku basni a podobne. Ak ste si nie celkom isty svojimi
schopnostami pre literarnu tvorbu, je mozné absolvovat aj Kurz
tvorivého pisania. Ci uz osobne, alebo absolvovanim online kurzu
cez internet. V ponuke je napriklad: www.tvurcipsani.cz

3.4 Umysly a ciele tvorby ebooku

Medzi rozne umysly, urCenia nasSej prace na eBooku mdézeme pri
praci na internete ( aj pri apostolate ) zohfadriovat' aj tieto ciele:
* Oslavime Pana
* Ohlasujeme spasu skrze Evanjelium
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* Ohlasujeme prichod Bozieho kralovstva

* Pombzeme ludom v ich zivotnych tazkostiach

* eBook nam umozni aj oslovit' velku skupinu ludi a aj takto
apostolovat

* Vdaka horeuvedenym skutoCnostiam mézeme lepSie budovat
Bozie kralovstvo a pomahat [udom ziskat veCny zivot.

Pre Citatelov vasho ebooku to méze priniest”

* Ziskaju odpovede na svoje otazky v duchovnych témach

* Ziskaju rady a tipy na rieSenie svojich problémov v duchovnom
Zivote

* Stretnu sa so zivym svedectvom fungujucich rieSeni v duchovnom
Zivote

* Buduju si déveru voci Bozej milosti, kralovstvo a Cirkvi

Napisany eBook, precCitany v prvom kontakte méze byt prvym
krokom ku budovaniu dovery, a pomoc na ceste za JeziSom. Ebook
mozete pouzit ako prostriedok prvého vaznejSieho kontaktu, po
ktorom nasleduje dalSia komunikacia, dalSie budovanie vztahu.
Vztahu zaloZzenom na zivom a vrucnom kontakte.

Ebook nenahradzuje odovzdavanie zivej viery pomocou ziveho
kontaktu veriaceho s neveriacim! Je dobré pri tom si ujasnit’ svoje
umysly,ciele, dévody a motivaciu pre svoje aktivity.

4. Premisa

Premisa znamena hlavny myslienkovy odkaz, ktory ma vase dielo
obsahovat. M6éze byt spracovana réznym spdésobom, réznou
formou, ako sme si hore uz spominali. MySlienkovy odkaz ma byt
hodnotny. Tak , aby Citatela obohatil a pomohol mu na jeho ceste
zivotom. Aby obohatil jeho duchovny zivot, a pomohol mu prist’ do
vecneho zivota v blazenosti.
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5. Co je to ,,cielova skupina“ a ,perzéna“ ?

5.1 Urcenie ,,cielovej skupiny* a ,,perzéony*

Skoér, nez sa rozhodnete o téme eBooku, ktory chcete pisat, treba
vediet, kto je cielovou skupinou - adresatmi vasho eBooku.
Pretoze sa uz zaoberate urCitym oborom, mézete mat' predstavu

o buducich Citateloch vasho eBooku. Hmlisté predstavy nestacia,
preto treba, aby ste mali pribliznu predstavu o tom, pre koho piSete.
V internetovej branzi sa to vola : UrCenie perzény, fiktivhej osoby,
typického adresata nasej prace, nasho ebooku.

Napriklad chceme oslovit' otca dvoch deti, referenta v IT firme, vo
veku 30 - 40 rokov, vodiCa automobilu, so stredoSkolskym
vzdelanim, ktory sa zamysla na zmyslom zivota.

5.2 Pouzitie cielovej skupiny a perzény

Mozete predstavitelovi nasej cielfovej skupiny dat meno pre nase
lepSie orientovanie sa pri praci nad ebookom. Mézete mu dat’
hoci meno Jakub. Tak si Jakuba pocas pisania vasho eBooku
neustale pripominajte. Toto vam pomdéze sustredit sa na to, Co
Jakub v kazdodennom zivote ( aj duchovnom ) potrebuje, ¢o ho
znepokojuje, €o su pre neho vyzvy. Mbzete si dokonca vytvorit’ jeho
portrét, alebo pouzit nejaku fotku, ktora by bola pre vas jeho
vizualnym zobrazenim. Tuto fotku mézete tiez pripnut na vasu
nastenku.

Je mozné vytvorit’ aj viac perzén - typickych predstavitelov
cielovej skupiny - Citatefov nasho ebooku. Z rozlicnych prostredi.
Potom je aj moznostou hfadat, Co je pre tieto perzony spolocCne,
aké spoloCné hodnoty vyznavaju, ¢o by ich mohlo spajat. Takto
vytvorime cielfovu skupinu.
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Je vhodné mat dobru predstavu o tom, Co vasu cielovu skupinu
charakterizuje. M6ze to byt aj tuzba po naplneni Zivota vySSimi
cielmi , naplneni zivota laskou a Stastim.

Zamerajte sa hlavne na ciefovu skupinu, uzsieho, alebo SirSieho
rozsahu. Zalezi to aj od umyslu, s ktorym svoj eBook piSete.

Je potrebné, aby sme si uvedomili, Ze jednym z nasich hlavnych
cielov je predlozit pred Citatela obsah, ktory ho obohati,ktory mu
moze pomoct v hfadani spravnej cesty ku Nebeskému Otcovi, a je
v zrozumitelnej a putavej forme.

6. V ¢om moOzete obohatit’ Citatel'a vasho ebooku ?

Je vhodné snazit sa pochopit, o o asi by mal Citatel vasho
ebooku zaujem. Co mu teraz pravdepodobne nebude tak jasné, ako
teraz vam? S akymi problémami v duchovnom Zivote ste zapasili v
minulosti, ked ste rieSili tému, o ktorej piSete ?

Citatel sa bude zaujimat hlavne o to, ako budete vediet dobre
poradit' v duchovnych otazkach, ¢o ho zaujimaju, Ci trapia, a o to,
ako ma svoje problémy riesit.

Preto je dblezité mat sucit, empatiu, a zaujem o Citatela eBooku,
ktory chceme napisat’ a predlozit tomuto Citatelovi.

7. Vhodna Struktura

Délezitost vhodnej struktury e booku, aby sa dosiahla moznost
lahkej orientacie v texte ebooku. Velmi vhodné je,ak ebook, ako
kazda ina kniha, ma fotky, kresby, odkazy, farby, zrozumitelne
Strukturované nadpisy. Pre lepSiu orientaciu Citatela je vhodné
pouzit' aj moznosti textového editora pri Cislovani nadpisov kapitol a
podkapitol. V pripade, ze ratate s tym, Ze by Citatel chcel vas ebook
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vytlacit v tlaCenej forme pomocou PC — tlaCiarne, je vhodné ebook
pisat’ len v Cierno-bielom prevedeni.
A vtedy je vhodnejSia aj orientacia stran , na vysku®.

8. Postup pri tvorbe ebooku
8.1 Urobte si z pisania ebooku projekt

Ku pisaniu vasho ebooku mézete pristupovat’ ako ku projektu.
Ako pri kazdej €innosti, pri kazdom projekte, aj pri pisani vasho
ebooku je potrebné, aby ste s ujasnili svoje kroky a postup pri
pisani nasho ebooku, najlepSie vo forme priblizného planu. Uchrani
vas to od zbytoCného predlzovania naSej prace, a ziskate lepsi
prehlfad o naSsom napredovani pri vasej praci nad ebookom. Preto
je vhodné pred pisanim si urobit’ plan, ktory vam pomoze rychlejsie
a kvalitnejSie napredovat.

Mozete ho rozpisovat’ na niekolko dni, alebo planujete pracu
po jednotlivych krokoch, medznikoch, az ku koneénému ciel'u
— napisaniu kvalitného Ebooku a jeho umiestneniu k dispozicii
verejnosti.

Pre zaCiatok si mbzete urobit orientaCny zoznam bodov, alebo
Strukturovany obsah vasho eBooku , alebo hned zoznam kapitol .
MoZzete zacat aj jednoduchym orientaCnym pisanim jednotlivych
bodov pod seba na Cisty harok papiera, alebo do pocitaCa. Tak, ako
ich v eBooku chcete mat. Stava sa, zZe niektoré body sa vzajomne
prelinaju. Treba si to vSimnut' a premysliet. Tak, aby bola
zachovana nit, logicka postupnost’ v texte. Niekedy je vhodné
myslienku rozviest do viacerych podkapitol.™

Ujasnite si myslienkovy postup, ktorym chcete vasho Citatela
viest' cez cely text nasho eBooku.
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8.2 Myslienkovy strom — pouzitie

Pre urychlenie a sprehfadnenie vasej prace mbézete pouzit formu
,myslienkového stromu®, ktory je obrateny. Pripomina ukladanie
suborov a prie€inkov pri praci s udajmi vo Windows. M&Zete pouzit
papier, ale mézete pouzit’ aj textovy editor v pocitaci. PriCom
mozete myslienkovy strom otvorit samostatne, v samostatne
otvorenom okne na dispeji. PiSete pojmy zlava doprava, postupne z
hora dolu. Hlavna myslienka sa napiSe hore celkom vlavo — to je
.koren“. Nasleduje pisanie pojmov, myslienok v pripadne viacerych
urovniach, ktoré maju odsadené zaciatky. Kazda uroven ma udaje v
rovnakej vzdialenosti od lavého okraja. Podriadena uroven zacCina o
riadok nizSie a je posunuta trochu doprava. Takto je vytvoreny
,strom® udajov, pojmov, ktoré nadvazuju na seba, a su hierarchicky
usporiadané. Do mysSlienkového stromu mézete ukladat jednotlivé
buduce body vo vasom ebooku. K bodom mbzete pisat’ aj
poznamky. Pre lahSiu pracu mozno pouzit' aj funkciu Stylista ( v
Oppen Office ). Funkciou mdzete nastavovat parametre textov v
nadpisoch kapitol a podkapitol. Dokonca moézete pouzit' v Stylistovi
aj €islovanie kapitol a podkapitol.

Podoba myslienkového stromu je dolu.

* Hlavna myslienka ( koren myslienkového stromu )
~ *Téma 1 (druha uroven )

- * Kapitola 1/1 ( tretia uroven )
* Kapitola 1/2 ( tretia uroven )
* Kapitola 1/3 ( tretia uroven )

*Téma 2 ( druha uroven )
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Otazka: Mozno pracu nad ebookom aj inak racionalizovat a
urychlit ?

Pre pracu nad textom ebooku je vyhodné pouzit niekedy aj
techniku mindnappingu, ktoru si vysvetlime v dalSom texte.

8.3 Pouzitie techniky mindmappingu, myslienkovej mapy

Je to vhodné ako pombcka pre pripadnu kontrolu vasho
pisatelského planu. Pre kvalitnejSiu pracu mézete radsej pouzit
dostatoCne velky papier ( napriklad A3 ) a pero. Pripadne viac
réznofarebnych pier.

ZaCiname tak, ze do stredu harku papiera do kruzku napiSete
zretelne tému, Ci nadpis ebooku. Potom postupujeme z pravého
horného rohu okolo stredu ku favému hornému rohu tak, aby ste
zaznacovali vazby a prvky suvisiace s ustrednou témou. Vazby
moZzu byt oznacené slovesami a prvky podstatnymi menami. Vazby
znaCime ako Ciary napojené postupne zo stredu na prvky, ktoré su
uzatvorené tiez v kruzku. Postupovat’ mézete v akychsi vinach
postupne od stredu smerom k okraju papiera. Aj vo viacerych
urovniach. Graficky je to zobrazené dole.

Myslienkova mapa 1. droven
Vazba - Prvok — Podkapitola
- pridavné meno, (rPncis;gt;é
sloveso - kapitola

Smer postupu -
- vazby, prvky

Téma ebooku
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Postupujeme od stredu k okraju v smere postupu. Robime
vazby, zaznaCujeme prvky v rozlicnych urovniach. M6zeme
mat’ aj viac prvkov, na ktoré navazuje zase vysSi pocCet
dalSich prvkov. Pri praci nad myslienkovou mapou, alebo
zoznamom bodov, mbzete pouzit vSetky spdsoby prace s textom.
Tak, ako vam to najlepsSie vyhovuje. Tak, aby ste dosiahli Co
najkvalitnejsi obsah vasho ebooku. Nezabudajme, ze lepsSi
vysledok je viac na Boziu slavu, a méze aj lepsie posluzit, Ci
pomoct’ Citatelom,nasim bliznym, aby ziskali veCny Zivot v Nebi.

9. Mozné problémy pri pisani ebooku

Moze sa stat, ze nebudete mat’ hned idealny text, ale nenechajte
sa znechutit!!! Spisovatelia musia ¢asto prekonavat' na zaciatku
svojej spisovatelskej Cinnosti tazkosti pri pisani. Stava sa, ze sa im
napisany text nepaci. Potom nasleduje ( pre niekoho tazky ) proces
opravovania a Skrtania. Autor doplnhuje a vylepSuje svoj text, tak,
aby bol ¢o najviac s nim spokojny. Zvlast texty viac narocné
na premyslenie a na "doladenie”. Je potrebné vytvorit vhodnu
Strukturu textu podla zanru. M&zu ju, v pripade potreby, tvorit
nadpisy, podnadpisy a odseky. Viac Casti textu s niekolkymi
odsekmi méze tvorit kapitolu. V nej mézu byt aj texty s
podnadpismi. Ak sa jedna o, krasnu literaturu® ( poézia, préza ),
zlozitejSie strukturovanie nie je potrebné. Nasledne odseky, ktoré
su dlhé, mézeme rozdelit do menSich odsekov pomocou odsadenia
( mierneho posunutia zaCiatku textu na zacCiatku riadku. Takto
mozeme vytvorit’ Strukturu a naslednost. Mézete pouzit’ funkciu
Stylista ( V Oppen Office ).

Velmi vam pri tom méze pomaoct, ak ste na zacCiatku vytvorili
dobry plan vo forme myslienkovej mapy, alebo obsahu. Praca na
eBooku bude lahSia a kvalitnejsia, lebo uz budete mat nadpisy a
ich témy. Pre lepsSiu predstavu je vhodné prezriet si uz nejaké
napisané eBooky, ktoré sa daju ziskat aj zdarma na internete.”
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>>>111 Myslite na zabezpecéenie napisaného textu jeho
pravidelnym ukladanim do pamate vasho pocitaca!!”

V Oppen Office jestvuje na to dokonca aj funkcia pravidelného
automatického ukladania zmien v texte, takze to nemusite robit’
ruéne. <<<

Neopatrnostou svojou, alebo technickym vypadkom prudu, totiz
mozete text, s ktorym ste mali tofko prace, jednoducho stratit, a
budete musiet pracovat odznova. Na hornej liSte s menu vasho
textového editora by mala byt ikonka s disketou, ktora ikonka
oznacuje funkciu ruéného ukladania do pamate pocitaca. Na tu
chodte kurzorom mysi, a ked' na fu kliknete, ulozia sa vaSe zmeny
na texte vasho ebooku do pamate pocitaca.

10. Mozné zdroje inSpiracie pri pisani

Niekedy inSpiracia neprichadza hned. Netreba si z toho robit’ tazku
hlavu. M&zete urobit nasledovné:

1. Modlitba. Poproste Pana Boha v modlitbe, aby vas inSpiroval pri
pisani eBooku. Aby ste hlavne pisali to, €o je v sulade s Jeho vdlou,
na Jeho slavu a na spasu fudi.

2. Rozjimanie . M&zZe vas napadnut nejaka hodnotna myslienka aj
pri rozjimani nad nejakou duchovnou témou. Myslienka natolko
zavazna, ze sa s nou chcete zdielat.

3. InSpiracia vasim zivotom. Mézete si spomenut na nejaku vasu
zivotnu skusenost, ktora méze pomoct mnohym vasim Citatelom.
4. Zmenou ¢innosti. Chodte sa prejst, zabehat si, alebo zaplavat.
Pri oddychovani sa uvolnite, a uvolni sa aj vasa mysel. Stava sa,
Zze potom zac€nu prichadzat aj napady. M6zete si zobrat pero a
zapisnik, alebo zapnete diktafén v mobile a napady si zazname-
najte.
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5. Diskusiou. Dalej je vhodné aj svoje myslienky s niekym
jednoducho rozdiskutovat. Verbalizacia vasSich myslienok vam
uvolni mysel a ziskate lepSi prehlad o tom, Co je ddlezité.
Vymyslajte rézne varianty a moznosti. Vela sa rozpravajte na tému
eBooku. Niekedy verbalizacia, rozhovorenie sa o téme prinesie
noveé myslienky. Aj vas partner moze priniest nejaku inSpiraciu.
Spatna vazba od neho vas méze posunut dalej, a pomdct vas
ebook skvalitnit. Mo&zete hladat’ aj iné spOsoby, ako hladat
inSpiraciu. Je vyhodné a efektivne si vyhradit’ ur€ity presne
stanoveny ¢as na pisanie eBooku.

11. Ustretovy design, vzhl'ad ebooku

. Ak chcete, aby naSe materialy boli vhodné aj na tla€ na
pocCitaCovej tlaCiarni ( pre SirSie rozSirovanie — napriklad ako u€ebny
material pre Skoly ) - je vhodnejSia orientacia ,, na vysku®.

Ako na to? Pri praci s WRITEROM ( - su€ast’ Open Office )
postupujeme takto: na liste menu si hore vyberte " format " - kliknite
nafn. Potom si vyberte polozku " Strana ... " . Rozbali sa okienko,
kde nastavite orientaciu stranky" na Sirku ", alebo ,, na vysku ,,.
Moze to byt oznaCené ako " landscape ", alebo ,, portret®. Potom
mo&zete pokracCovat v pisani vasho eBooku.

Pre lepsiu Citatelnost eBooku pouzivajte lahko Citatelnée
pisma. Pre Citanie ebookov je velmi vhodné jednoduché pismo
"Arial". Menej vhodné je serifové pismo ( s patkou ), ktoré je
zlozitejSie a tazSie na Citanie. Zaroven volte radSej vacsie pismo
( velkost 16 a viac ), aby vas eBook monhli pohodlne Citat’ aj ludia so
slabSim zrakom. Vacsie pismo je lepSie aj z hfadiska pohodInosti
Citania z monitoru PC, lebo nie su namahané velmi oci Citatela
vasho ebooku. Textové editory umoziuju pouzivat rézne upravy
textu. Délezité Casti textu je mozné zvyraznit tuénymi pismenami,
ktoré pomozu Citatelovi, aby si lepSie zapamatal délezité myslienky.
Alebo podla potreby méZete pouZit aj kurzivu. Ci podg&iarknutie.
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Tieto moznosti je mozné aj kombinovat’.

Velmi je odporuéané pouzivat’ ¢lenenie informaéného textu
pomocou odsekov, ktoré maju na zaciatku dvojznakové
odsadenie ( prazdnu medzeru ). Pomaha to pri lepsSej orientacii
Citatela v texte ebooku.

11.1 Délezitost’ tvarovania a Struktury textu

Pre lepSiu orientaciu Citatela v texte eBooku je velmi vhodné
pouzit’ aj:
a) Ak robite zoznam veci - ocislujte ich (2
b) Pouzite zahlavie a zapatie ¢’
c) Pouzite odrazky podla vhodnosti ( napriklad pouzite hviezdicku :
* alebo pomléku - )V
d) Vkladajte pekné, zodpovedajuce a zrozumitelné fotky, alebo
obrazky vo formate .jpg . Taktiez su vhodné ilustracie vytvorené
pomocou grafickych editorov, pripadne aplikacie DRAW v Open
Office ( tu mdézete pouzit’ aj obtekanie textu - v menu ).
e) Pre zdbraznenie ddlezitych informacii pouzite farebny text alebo
farebné textové polia ( napriklad pomocou aplikacie DRAW v Open
Office )" Alebo mozno pouzit funkciu ,Zvyraznenie“. Tu mozete
pouzit' aj rézne stupne Sedej farby.

11.2 Poutzitie funkcie ,,zahlavie” a ,,zapatie”

Zahlavie je kratka informacia na vrchu stranky. Informacia sa
potom opakuje na vSetkych strankach knihy, ¢i eBooku. Tak isto aj
zapatie, ktoré na spodnej Cast stranky, mdze obsahovat inu
informaciu uvadzanu podla potreby na vSetkych stranach ebooku.
Takéto prvky mdzu obsahovat informacie na lepSiu orientaciu a
usmernenie Citatela.
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V liste " menu" si otvorte polozku " viozit " ( Pri Open Office ).
Tam je moznost kliknat bud na " zahlavie " alebo aj na "zapatie".
Kliknite na vybranu polozku a napiste text zahlavia, alebo zapatia.
Tu je aj moznost vkladat Cislo strany a celkovy pocet stran. Je
vhodna forma, kedy do dolného pravého rohu date do paticky
najprv Cislo strany, potom lomitko, a potom do zatvorky celkovy
pocCet stran. Taktiez vas méze zaujat’ aj moznost vlozenia udajov o
case, datume, o autorovi, Ci iné. Tuto moznost’ ziskate, ked kliknete
v menu na funkciu ,, vlozit“, a potom na polozku , polia“. Napriklad
stranky sa Cisluju potom automaticky.

Zahlavie a zapatie mdze mat aj viac riadkov v pripade potreby.
Funkcia to umozniuje. Udaje sa ukladaju v mieste blikania kurzoru.
Tieto sa automaticky upravuju poc€as prace s textom, takze pre vas
uz zostava len kontrola.

11.3 Pouzitie obrazkov v eBooku

Obrazky v ebooku mdzu tvorit fotky ( farebné, Ci Cierno-biele ) vo
formate .jpg, kresby pomocou funkcie DRAW ( prenesené
pomocou funkcie ,aktovka“ na vasu stranku vo WRITERI ), alebo
kresby pomocou grafickych editorov ( napriklad GIMP ) vo formate
JPg.

Pre umiestnenie obrazku vo formate .jpg je mozné pouzit’ aj funkciu
vkladania obrazkov zo suboru vo vasom pocitaci. Je to rieSené v
zavislosti na textovom editore. Na hornej liSte textoveého editoru
WRITER si treba najst’ funkciu ,,VLOZIT" a na vybalenej roletke si
najdite ,,objekt OLE" a tam vybrat polozku ,,zo suboru”. Ur¢ite obrazok,
kliknete, a obrazok sa ulozi na stranku textu.

Pouzitim obrazkov v eBooku mézete dosiahnut’
1. llustrovat, znazornovat, vysvetlit a priblizovat' lepSie nami
predkladané informacie v eBooku.
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2. Vytvorit povedomie, a ddveru k autorovi eBooku pouzitim
nejakého znaku typického pre autora eBooku ( napriklad kriz ).
3. Navodit vhodnu naladu

Ak mate nejaké fotky, ktoré chcete umiestnit vo vaSom ebooku,
pouzivajte len také na ktoré mate autorské prava, alebo licencie od
autorov.’ Ak mate fotky, s ktorymi nie ste celkom spokojni, alebo sa
nekvalitne vynimaju vo vaSom ebooku, mézete pouzit fotografické
editory. Velmi vhodné su upravy na volne stiahnutelnom
fotografickom editore PICASA .

Vacsina textovych editorov ma moznost vkladania obrazkov do
textu. Da sa to z obrazkovych suborov,nacitanych a ulozenych do
pocCitaca. Pri MS Word je moznost' pouzit aj obtekanie obrazku, tak
aj pri WRITER-i Je vhodné obrazky, podla potreby, prislusne
oCislovat a oznaCovat aj suvis s prislusnym textom. V texte
informacného ebooku je vhodné obrazky opisat’ a oznacit.

Na vytvaranie obrazkov mozno pouzit' grafické editory, napriklad
volne stiahnutelny GIMP. Taktiez je niekedy vhodné vkladat' aj
grafy, ktoré sme vytvorili pomocou aplikacie tabulkového procesora
a vlozili do textu nasho ebooku.

Vytvorte rozumnu Strukturu textu s prvkami, ktoré ufahcCuju Co
najhladkejSi priebeh Citania. Tak, aby sa Citatel nemusel zastavovat
a rozmyslat nad zbytoCnymi nejasnostami, vyplyvajucimi z
neSikovného umiestnovania, a nestastného rozvrhu prvkov textu.

12. Hlavné prvky na titulnej strane

Tu treba motivovat Citatela ku dalSiemu Citaniu vasho eBooku, a
zaroven priblizit obsah vasho diela. Prvky, ktoré by mala titulna
strana obsahovat
1. Nadpis — vystizny, a zaujimavy
2. Podnadpis ( nemusi byt ) — pre lepSie priblizenie obsahu ebooku
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3. Meno autora — je potrebné v zaujme Citatela aj autora

4. Copyright - na titulnej strane treba uviest copyright s menom
autora, webom, alebo nazvom spoloCnosti. "C" v kolieCku vytvorite
aj tak, ze date kurzor na miesto, kde chcete tento znak umiestnit,
potom stlacite tlaCidlo (ALT) a hned' ,vytukate® Cisla (0 ), (1), (6)
a (9 ) cez klavesnicu PC. Potom sa vam, po uvolneni ( ALT ),
objavi pozadovany znak ©.

5. Farby. Pre cely eBook je vhodné pouzivat v nadpisoch a textoch
najviacej tri farby ( okrem obrazkovej grafiky )" . To je vhodné pre
ebooky orientované , na Sirku“ ( a teda ur€ené hlavne na Citanie
pomocou PC. Ak chcete svoj ebook urobit vhodnym pre tla¢ na PC-
tlaCiarni, odporu€am pouzivat bezfarebny text, alebo dva stupne
Citatefnej Sedej farby, aby ste Setrili farbami v tlaiarni, a tak aj
zaujemcovu penazenku. Fotky mbézete vo fotografickom editori
previest do Cierno-bielej podoby. Vhodné rozliSenie je aj kurziva a
hrubka.

Farbu pisma menime podla potreby pouzitim ikonky " Farba pisma
" v menu, kde volime z predlozenej palety farieb.

13, Zoznam ocislovanych kapitol s Cislami stran

Za titulnou stranou je vhodné umiestnit' zoznam ocislovanych
kapitol s &islami stran. Cisla stran mozno zistit v paticke stranky, ak
sme aktivovali funkciu , pati¢ka“ a funkciu ,Cislovanie stran®. Pri
upravovani ebooku na pocitaci je vhodné vizualne vytvorit' priestor
na zoznam od&islovanych kapitol, ktory potom zapifiate nadpismi
kapitol s vynechanim miesta na Cislo strany odkial prislusna
kapitola zagina. Cisla stran doplfiujete az potom, ¢o mate text
nasho ebooku napisany, doplneny a upraveny do konecnej podoby.
Spésob Cislovania kapitol a podkapitol mozno vidiet' aj v tomto
ebooku.
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14. Prehlasenie, suhlas kompetentnej osoby a venovanie

Vo vasom prehlaseni na nasledujucej strane mézete uviest
myslienky vztahujuce sa ku vasmu ebooku. Myslienky, ktoré
povazujete za tak doélezité, ze ich neuvedenie by vas ebook
ochudobnilo.

Ak sa vas eBook zaobera duchovnou témou, je vhodné a nutné
dat vas eBook ku precitaniu a schvaleniu duchovnej osobe, ktora je
schopna dany eBook posudit a vyjadrit odporucajuce , alebo
zamietavé stanovisko ku vasmu eBooku. Uspechom méze byt aj
to, ze nebude mat zasadné vyhrady ku obsahu vasho ebooku.
Dalej mézete umiestnit sem aj svoje venovanie blizkym osobam.

15. Predslov vo vasom ebooku

Predslov sluzi na uvedenie Citatela do Citania eBooku. Tu piSeme
hlavnhe nase pohnutky na napisanie tejto prace, dévody, preCo sme
sa pustili do pisania nasho eBooku. Tu je dobré zaCat’ ,nasim
pribehom" v duchovnom Zivote, ktory nam pomohol ziskat’ vedo-
mosti pre nas eBook a stru¢ne nacrtnut samotny obsah eBooku.

Na predslov navazuje par informacii o nas, ako autoroch, aby si
nas mohol Citatel lepSie predstavit. Je vhodné pouzit’ priatelsky ton,
vyplyvajuci z nasho vztahu k Citatelovi ako ku bliznemu, ktorému
chceme posluzit, urobit dobre.

16. Uvod do témy

V uvode nasho eBooku mame uviest Citatela jemnym sp6sobom do
téemy, s ktorou budeme v naSom eBooku pracovat.
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17. Poutzitie prikladov, cviceni a testov?

Je vhodné do eBooku, ak sme ho orientovali v podobe uéebnice,
opisat’ aj konkrétne priklady, aj zo zivota, podporujuce myslienku,
hlavnu tému v naSom eBooku. CviCenia maju zase pomaoct
Citatelovi osvoijit’ si lepSie latku v texte. Testami si Citatel nasho
eBooku preskusa svoje znalosti vztahované na obsah nasho
eBooku. Ak teda chcete,aby sa Citatel nieCo naucil, je potrebné pre
lepsie priblizenie a pochopenie obsahu eBooku prilozit ku eBooku
nejaké priklady, moznosti si precvicit svoje vedomosti z eBooku.
Odpovede potom uvediete na konci nasho ebooku.

18. Vyhodnost pouZitia odkazov v texte

Velmi vyhodna v eBooku je moznost pouzivat odkazy, alebo aj
linky. Da sa vyhodne odkazovat na svoj web, a na iné vhodné
weby, prinosné ku téme vasho eBooku. M&zete odkazovat dokonca
aj na videa, alebo kvalitné produkty na svojom webe ( napr.
nabozenské knihy). Ale mézu to byt aj stranky TV LUX,Radio
Vatikan, a pod.. Tak isto sa daju viozit’ klikatel'né odkazy, prip.
tlacidla s priamym presmerovanim pripripojeni PC na internet.

Pozri www.tvlux.sk . Tlac¢idlo :
www.tvlux.sk

Pre vlozenie odkazu treba mysou oznacCit zadanu webovu adresu,
vlozit' ju do schranky. Potom kliknite v Open Office hore v menu na
zemegulu s retazou." Rozbali sa vdm okno s moZnostou
oznacenu webovu adresu zmenit’ na klikatefny odkaz. Ked sa s tym
trochu aj trpezlivo pohrate, iste na to pridete. Odkaz funguje, ked
zmeni farbu. Vtedy, ak ste pripojeni na internet, sa otvori dany web.
Odkazy je mozné davat aj do uvodu, zahlavia alebo zapatia, €i do
zaveru eBooku. Je vhodné uviest aj e-mailovu adresu, kam sa
mozu Citatelia obratit’ s pripadnymi otazkami, Ci poziadavkami.
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19. Délezitost’ kapitoly ,,Citovana literatura*

Sem napiSete indexy citacii v texte vasho eBooku. Zaroven aj
pramen z ktorého ste zobrali prislusny citat.

Do zoznamu citovanej literatury piSeme mena autorov ( priezvisko
— velkymi pismenami , krstné meno nemusi byt velkymi pismenami
), nazov knihy, vydavatela, rok vydania knih a pripadne Cislo strany
citovanej informacie ( pri citacii ). Su tu dve moznosti: Citacie
( doslovné prebratie textu ) v texte, ktoré davame do uvodzoviek,
alebo parafrazovanie ( formalne upraveny text s tym istym
myslienkovym obsahom), ktoré do uvodzoviek nedavame.
Pouzivame INDEXACIU. To znadi: Citacie, alebo parafrazy na ich
konci ozna¢ime indexom. Urobite to tak, Ze aktivujete funkciu
INDEXOVANIE na hornom menu editora a vloZzite Ciselny index.

S tym to Cislom bude potom v zozname citovanej literatury
uvadzana.

20. Zoznam prestudovanej literatary

PreStudovanu literaturu, jej zoznam, je vhodné uvadzat’ aj pre
Citatela, aby si mohol este lepSie danu tému nastudovat. Uvadzame
knihy, ktoré sme pri praci na naSom eBooku pouZili, preStudovali.
Staci Casto len najdblezitejSia Cast preCitanych knih ku téme nasho
eBooku.

21. Obsah Zaveru nasho ebooku

V zavere vasho ebooku mézete urobit kratky suhrn hlavnych
myslienok ebooku, a vyjadrit nadej, ze vas ebook pomohol
Citatelovi lepSie sa zorientovat v téme. Zaroven moézete poradit,
kam sa ma obratit' s otazkami alebo poziadavkami ( adresa,
webova adresa , prip. e-mail ).
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22. Dblezité pod'akovanie Bohu a spolupracovnikom

Je spravne svoje dielo zakoncCit chvalou a vdakou , vyjadrenou
voCi Panu Bohu, lebo prave z jeho milosti sme mohli naSe dielo
vytvorit. Zaroven podakujeme vSetkym, ktori sa tiez priCinili na
uspeSnom napisani nasho eBooku.

23. Dblezité upozornenia pri praci na ebooku

1. Do ebooku davajte len overené informacie!" Inak sa
mo&ze stat, ze Citatelovi uSkodite. A to iste nechcete.

2. Uvadzaijte pravdu!!!®

3. Neprerieknite krivého svedectva proti bliznemu svojmu !!!

24. Redigovanie vasho ebooku

Daélezity krok pred zverejnenim je redigovanie, poCas ktorého
robite kontrolu chyb, pripadné opravy a nevyhnuté upravy vasho
ebooku.

Aj ked ma WRITER aj automaticku kontrolu pravopisu, predsa si
dokladne po sebe text prekontrolujte !

Kvalitny pravopis je nevyhnutny kvoli celkovej kvalite ebooku.

25. Zaverec€né Citanie textu svojho eBooku

Niekedy nem&ze MS Word opravit logicke textoveé chyby, preto si
text prejdite znova, a hoci aj nahlas si ho precCitajte, a sledujte, ako
sa vam zda zrozumitelnym a jasnym. Pripadne ho dajte predcitat’
aj priatel'ovi, €i kolegovi, a spytajte sa na jeho nazor. Mozno by
vas priatel mohol upozornit’ aj na nejaké nové moznosti
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obohatenia vasho ebooku. Mézete si text vaSho ebooku
preéitat’ nahlas do diktafonu. Potom si to prehrajte. Pri vaSom
¢itani nahlas sa prejavia ,, zadrhely“, kedy je vyjadrenie v texte
trochu krkolomné. Je vhodné takto, podla citu, zistit’ slabé
miesta v texte a upravit’ ich.

26. Je vhodna ochrana zaheslovanim textu ?

Kvéli vaSmu pokojnejSiemu spanku odporu¢am ochranu
textu vasho ebooku pomocou_zaheslovania. Dokazete to tak,
ze text hotového ebooku ulozite do formatu .doc , ale pred tym
pri ukladani do pamate pocita¢a zaznacite kolonku dole
,» ulozit’ s heslom“. Heslo si dobre poznacte, aby ste ho
nezabudli.

27. Vol'ba vhodného formatu pred zverejnenim eBooku

Jestvuje vela formatov na ulozenie a publikovanie eBookov
( napriklad EPUB ), ale najlepsim a najjednoduchsim rieSenim sa
zda pouzitie formatu PDF. Mozno predpokladat’ , Ze na tento format
ma vacsina pouzivatelov pocitatov nejaky Citac ( Napriklad Adobe
Reader ). Je vela CitaCov ebookov, ale vacsina si poradi aj s PDF.
Vacsina sucasnych textovych editorov umozriuje ukladanie textov
do PDF formatu. Treba tuto moznost’ objavit hore na obrazovke v
ponuke menu textového editora, ktory pouzivate.

28. Zverejnenie, umiestinovanie a Sirenie eBookov
Vas ebook mdzete Sirit, ak mate nan autorské prava, po

dokoncCeni a ulozeni do PDF, aj umiestnenim na internete,
povolenim volného Sirenia medzi Citatefmi pomocou USB,
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napalenim datového suboru na CD, pripadne DVD. Na internete
mozete ziskat vela zaujemcov. Odporu€any méze byt aj
copywriting, kedy piSete ¢lanok na danu tému, a do ¢lanku date
link, €i adresu na stiahnutie vasho ebooku. Mézete aj poskytnut
svoju mailovu adresu pre zaslanie vasho ebooku. Zaujemca posle
e-mail, kde zada svoje udaje, aj e-mailovu adresu, na ktoru
poSleme odpovedajuci e-mail, v ktorom uvedieme adresu na
stiahnutie ebooku, alebo rovno poslete ebook.

Potom mate eSte moznosti ako:
1. Pouzit datové uloziska napr. www.ulozto.cz s klikatelnou
adresou , na ktorej si mdze stiahnut’ vas ebook

2. Pouzit’ klikatenu adresu sukromnych dat cez OneDrive, odkial
tak isto moze stiahnut’ vas ebook.

3. Vytvorit moznost stiahnutia priamo z vasej webovej stranky®

29. Dblezitost reSpektovania autorského zakona

Niekto si mbze povedat, ze mbze postupne zbierat materialy z
réznych zdrojov ( napr. weby, blogy, knihy, Casopisy atd'. ) ,
a moze vytvorit nové dielo. Méze si pomysliet, Ze ak kopiruje len
jeden zdroj - je to plagiatorstvo. A, ze ak pouzije viac zdrojov - to je,
vraj, len prieskum.

Ale nie je to az také jednoduché !!!
Ak by ste to takto Sirili dalej — mohli by ste uviest svojich Citatefov
do omylu, na ktory by mohli doplatit porusovanim autorského
zakona aj oni, ale aj vy. A nepodakovali by sa vam. Vasa
déveryhodnost by bola poskodena.

Z0o zakonom nie su zarty !!!

Preto, ak chce niekto pouzivat cudzie texty, texty cudzich autorov —
aj na to sa vztahuje Autorsky zakon !
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Je mozné sice pouzivat’ cudzie texty, ale len v obmedzenej
forme, a predpisanym spésobom. Pre ilustraciu predkladam
vynatky z Autorského zakona. Casti, ktoré su ddleZité som
zvyraznil.

Zakon €. 618 | 2003 Z.z. ( Autorsky zakon ) - Vynatky:

81

Predmet Upravy

Tento zakon upravuje vztahy vznikajuce v suvislosti s vytvorenim a
pouzitim literarneho a iného

umeleckého diela a vedeckého diela, umeleckého vykonu, s
vyrobou a pouzitim zvukového zaznamu,zvukovo-obrazového
zaznamu, s vysielanim a pouzitim rozhlasoveho vysielania a
televizneho

vysielania (dalej len "vysielanie™) a v suvislosti so zhotovenim a
pouzitim databazy tak, aby boli

chranené prava a opravnené zaujmy autora, vykonného umelca,
vyrobcu zvukového zaznamu,

vyrobcu zvukovo-obrazového zaznamu, rozhlasového vysielatela a
televizneho vysielatela (dalej len

"vysielatel") a zhotovitela databazy. Zakon dalej upravuje vykon
kolektivnej spravy prav podla tohto

zakona.

§2

(1) Ustanovenia tohto zakona sa vztahuju na dielo

a) autora, ktory je Statnym obCanom Slovenskej republiky (dalej len
"obCan Slovenskej republiky")

alebo ma na jej Uzemi trvaly pobyt, alebo

b) zverejnené v Slovenskej republike bez ohladu na Statne
obCianstvo alebo trvaly pobyt jeho autora.

§5

(10) RozSirovanie originalu diela alebo jeho rozmnozeniny je
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nakladanie s vecou, ktorej

prostrednictvom je dielo vyjadrené; verejné rozsSirovanie zahfma
najom, vypoziCiavanie, predaj

alebo inu formu prevodu vlastnickeho prava k originalu diela alebo
jeho rozmnozenine.

(11) Spristupnovanie verejnosti je verejny prenos diela takym
sposobom, aby k nemu mal

jednotlivec pristup z miesta a v Case, ktory si sdm zvoli.(17)
Vyhotovenie rozmnozeniny diela je prenesenie diela alebo jeho
Casti na iny hmotny

podklad priamo z originalu diela alebo nepriamo z ingj
rozmnozeniny diela doCasne alebo

trvalo, a to akymkolvek sp6sobom a v akejkolvek forme;
rozmnozeninu diela mozno vyhotovit

najma vo forme tlaCenej, fotografickej, zvukovej alebo zvukovo-
obrazovej rozmnozeniny,

stavbou architektonického diela, alebo vo forme inej trojrozmerne;
rozmnozeniny, alebo v

elektronickej forme zahfnhajuce] analégove aj digitalne vyjadrenie.
8§86

Autor

(1) Autor je fyzick& osoba, ktora dielo vytvorila.

(2) Autorom suborného diela ako celku je fyzicka osoba, ktora
vybrala alebo usporiadala jeho obsah; prava autorov diel takto
vybranych alebo usporiadanych v sibornom diele nie su
dotknuté.

87

Dielo

(1) Predmetom autorského prava je literarne a iné umelecké dielo a
vedecke dielo, ktoré je

vysledkom vlastnej tvorivej dusevnej ¢innosti autora, najma

a) slovesné dielo a pocitaCovy program,b) ustne podane,
predvedené alebo inak vykonané slovesné dielo, najmé prejav a
prednaska,
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c) divadelné dielo, predovSetkym dramatické dielo,
hudobnodramatické dielo, pantomimicke dielo a choreografické
dielo, ako aj iné dielo vytvorené na zverejnenie,

d) hudobné dielo s textom alebo bez textu,

e) audiovizualne dielo, predovsetkym filmové dielo,

f) malba, kresba, nacrt, ilustracia, socha a iné dielo vytvarného
umenia,

g) fotograficke dielo,

h) architektonické dielo, predovSetkym dielo stavebnej architektury
a urbanizmu, dielo

zahradnej a interiérovej architektary a dielo stavebného dizajnu,
) dielo Uzitkového umenia,

j) kartografické dielo v analégovej alebo v inej forme. 1a)

(2) Predmetom autorského prava je aj suborné dielo, najma
zbornik, Casopis, encyklopédia,

antologia, pasmo, vystava alebo in4 databaza, ak je suborom
nezavislych diel alebo inych

prvkov, ktory je spésobom vyberu alebo usporiadanim obsahu
vysledkom vlastnej tvorivej

dusevnej Cinnosti autora.

(3) Ochrana podla tohto zakona sa nevzt'ahuje na

a) myslienku, spésob, systém, metédu, koncept, princip, objav
alebo informéaciu, ktora bola vyjadrena, opisana, vysvetlena,
znazornena alebo zahrnuta do diela,

b) text pravneho predpisu, uradné rozhodnutie, verejnu listinu,
verejne pristupny register,

aradny spis, slovensku technickd normu vratane ich pripravnej
dokumentécie a prekladu,denné spravy a prejavy prednesené pri
prerokuvani veci verejnych; na suborné vydanie tychto

prejavov a na ich zaradenie do zbornika je potrebny suhlas toho,
kto ich predniesol.
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8§11

Spracovanie a preklad diela

(1) Predmetom autorského prava je aj nové pévodné dielo, ktoré
vzniklo osobitnym tvorivym spracovanim iného diela.

(2) Predmetom autorského prava je aj preklad diela do iného jazyka
a adaptéacia diela.

8§18

Majetkové prava

(1) Autor ma pravo pouzit' svoje dielo.

(2) Autor ma pravo udelovat suhlas na kazdé pouzitie diela, najma
na

a) vyhotovenie rozmnozeniny diela,

b) verejné rozSirovanie originalu diela alebo jeho rozmnozeniny
predajom alebo inou formou

prevodu vlastnickeho prava,

c) verejné rozSirovanie originalu diela alebo jeho rozmnozeniny
najmom alebo vypoziCanim,

d) spracovanie, preklad a adaptéaciu diela,

e) zaradenie diela do suborného diela,

f) verejné vystavenie diela,

g) verejné vykonanie diela,

h) verejny prenos diela.

§ 25

Citacia diela

Bez stUhlasu autora mozno pouzit’ kratku €ast’ zverejneného
diela vo forme citacie vinom diele len na u€el recenzie alebo
kritiky tohto zverejneného diela alebo na vyu€ovacie tcely,
vedeckovyskumné ucely alebo umelecké ucely. Takéto pouzitie
musi byt v stlade so zvyklostami a jeho rozsah nesmie presiahnut
ramec odévodneny ucelom citacie. Pri citacii sa musi uviest’ meno
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autora alebo jeho pseudonym, ak nejde o anonymné dielo, alebo
meno osoby, pod ktorej menom sa dielo uvadza na verejnosti,
ako aj nazov diela a pramen. Za takéto pouzitie nevznika
povinnost’ uhradit’ autorovi odmenu.

Celé znenie Autorského zakona je mozné ziskat
v mestskych knizniciach, pripadne
na internete :http:/lwww.slpk.sk/dokumenty/03-z618.pdf

Pre lepSie pochopenie uvadzam aj vynatok z €eského
Autorského zakona ( Autorsky zakon - €. 121 /2000 Sb.):

§ 31

Citace

(1) Do prava autorského nezasahuje ten, kdo

a) uzije v odiivodnéné mire vynatky ze zverejnénych dél jinych
autoru ve svém dile,

b) uzije vynatky z dila nebo drobna cela dila pro uc€ely kritiky nebo
recenze vztahujici se k takovému dilu, védecké Ci odborné tvorby a
takové uziti bude v souladu s poctivymi zvyklostmi a v rozsahu
vyzadovaném konkrétnim ucelem,

c) uzije dilo pfi vyu€ovani pro ilustracni ucel nebo pfi védeckém
vyzkumu, jejichz ucelem neni dosazeni pfimého nebo nepfimeho
hospodarského nebo obchodniho prospéchu, a nepresahne rozsah
odpovidajici sledovanému ucelu;

vzdy je vSak nutno uvést, je-li to mozné, jméno autora, nejde-li o
dilo anonymni, nebo jméno osoby, pod jejimz jménem se dilo uvadi
na verejnost, a dale nazev dila a pramen.
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(2) Do prava autorského nezasahuje ani ten, kdo vynatky z
dila nebo drobna cela dila citovana podle odstavce 1 pism. a)
nebo b) dale uzije; ustanoveni odstavce 1 Casti véty za
stfednikem plati obdobné.

Viac na :http://zakony.centrum.cz/autorsky-zakon

30. Pisanie eBooku
30.1 Modlitba a obety sebazaprenia autora

Krestan so Zivou vierou vie vefmi dobre, Ze modlitba s déverou
voCi Bohu dokaze aj zazraky. Ked Clovek nosi sviatostného Pana v
srdci, a suzi mu to na dobré, Pan mdéze jeho modlitbu vyslySat, ak
je to dobré pre spasu Cloveka, ktory prosi nieCo v modlitbe.

Niekedy, ked' zalezitost vyzaduje vacsie fudské nasadenie - je
vhodné aj sebazaprenie na Bozi umysel s naSim eBookom.
Sebazaprenie a p6st su vhodné aj za Citatefov vasho ebooku.
Sebazaprenie a p6st ma velku silu v Bozich oCiach, ak su vykonané
spravne so spravnym umyslom.

30.2 Ujasnenie si zameru,Ucelu a ciel'a pisania eBooku
Veriaci Clovek sa snazi vzbudzovat si spravny umysel svojich
shazeni a prac. Tento umysel sa potom vinie celym jeho snazenim

poCas celej prace. Tak isto je to aj pri eBooku. Ujasnime si,
¢o chceme nasou pracou dosiahnut.
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30.3 Ujasnhenie si témy,premisy a obsahu vasho eBooku

Pred pisanim vasho eBooku si ujasnite premisu — hlavny
myslienkovy odkaz vasho ebooku. Pritom si ujasnite aj tému,

o ¢om chcete vas eBook vébec mat, Co ma byt obsahom, ¢im sa
ma zaoberat.

Pri planovani pisania vasho eBooku si stanovte priblizny termin
dokoncenia. Umiestnite si tento termin niekde na vhodné miesto,
napriklad nalepime ho na dvere, alebo umiestnime na svoju
nastenku, €i za sklo vitrinky v knihovniCke, aby ste ho mali na
oCiach. Oznacte si ho v kalendari zreteflnym, vyraznym spésobom.

Pri stanovovani terminu odporu€¢am dva terminy: VonkajSi —
kriticky, a vnutorny — bezpeénostny. Bezpecnostny termin je
obyC€ajne o polovicu kratSi nez kriticky. Ak sa snazite o dodrzanie
bezpecnostného terminu — mate esSte raz taku dlhu rezervu.

Pustite sa do akcie.

Naplanujte si priblizne 2 - 3 hodiny denne, kedy sa chcete
venovat pisaniu vasho eBooku. Méze byt aj viac. Podla vasich sil a
kondicie. Vhodna je technika POMODORO. Oznacuje spdsob
prace, kedy pravidelne po dvadsiatich minutach prace ( odmeriame
napriklad kuchynskymi minutkami, alebo Casovacom na mobile )
nasleduje vas desatminutovy oddych. Zabezpecte sa proti
vyruSovaniu — vypnite telefén, radio, televizor a dohodnite sa s
pribuznymi, aby vas nevyrusovali.

Vhodné je mysliet’ aj na osobnu potrebu. Je dobré pri pisani
ebooku si niekedy aj zacvicCit, Co pomaha prekrvit mozog a
rozprudit krv v stuhnutych konc€atinach po dlhom sedeni za
pocCitacom. Velmi vhodné je zabezpecit dobry prisun Cerstvého
vzduchu do miestnosti, kde prave pracujete na ebooku. Alebo
pravidelne vetrajte poCas kratkej doby. Bude dobre, ked' v
miestnosti bude teplota, ktora nebude rusSit vase sustredenie.
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30.4 Projekt a priblizny plan pre napisanie eBooku

Ako pri skoro kazdej Cinnosti, tak aj pri pisani vasho ebooku si
mozete toto pisanie naplanovat vo forme projektu. Pri tomto
mozete postupovat aj spésobom cieflového manazmentu. To
znaci, ze si pisanie vasho ebooku rozlozite na niekolko krokov
podla potreby. Vykonavanim tychto krokov budete dosahovat
Ciastocné ciele — medzniky, az pokym sa nedostanete do
koneéného ciela - k napisaniu a dokon¢eniu vasho ebooku. Kroky
mozete vykonavat podla svojho tempa, podfa svojich moznosti, ako
vam to vyhovuije.

Prisny Casovy plan moze byt dost nepruzny. Ak si plan rozlozite
do krokov, Cas si mdzete pruzne, podla potreby menit. Potom méze
nasledovat jeho umiestnenie na internete, alebo rozSirovanie
pomocou USB, DC nosiCov, pripadne sa dohodnete s nejakym
vydavatelstvom na vydani jeho tlaCenej formy.

Plan projektu vasho ebooku.
1. Krok : Modlitby a p&st za pozehnanie pri praci a za Citatelov
2. Krok : Premyslenie si ,aké su vonkajsie a vnutorné dévody pre
vase pisanie vasho ebooku.
3. Krok Definujte premisu — hlavny myslienkovy odkaz vasho
ebooku
4. Krok Premyslenie si, vyber a formulacia témy,zanru a nazvu
5. Krok Formulovanie vlastnosti idealnej typickej skupiny Citatelov,
ktorym je vas eBook urCeny
6. Krok Vytvorenie maximalne Styroch perzén
7. Krok Zostavenie obsahu eBooku v zozname formou zoznamu,
myslienkového stromu alebo myslienkovej mapy
8. Krok Pisat text ebooku a upravovanie podla potreby
9. Krok Usporiadajte si text vasho eBooku, umiestnite spravne
nadpisy, odstavce, dolezité poznamky.
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10. Krok Spracujte a pripojte zahlavie, zapatie,titulnu stranu, uvod a
zaver.

11. Krok Umiestnite obrazky a odkazy,

12. Krok Napisanie zoznamu kapitol v Obsahu v prisluShom poradi
13. Krok OcCislovanie stran v paticke ( pouzitim funkcie z menu )
14. Krok Dokoncenie Obsahu vypisanim poradovych Cisiel stran
15. Krok Redigovanie — opravovanie, dopifianie a upravovanie
ebooku

16. Krok Kontrola a opravovanie Cislovania stran v Obsahu ebooku
17. Krok Cislovanie kapitol a podkapitol

18. Krok Vasa kontrola textu po vSetkych strankach

19. Krok Odovzdanie textu vasho eBooku na kontrolu niekomu
dalSiemu ( priatel, kolega )

20. Krok Odovzdanie vasho eBooku kompetentnej osobe na
odborné posudenie

( napriklad knazovi - ak je tematika vasho eBooku duchovna )

21. Krok Oddych 5 dni a ponechanie témy ebooku pre pracu
podvedomia — tu sa vam vycCisti hlava a ziskate odstup a nadhlad
nad ebookom

22. Krok Zavere€né opravovanie a upravovanie

23. Krok Zaheslovanie textu ebooku a zapisanie si hesla

24. Krok Prevod eBooku do formatu PDF a nasledna tvorba
webového formulara ( ak treba )

25. Krok Umiestnenie vasho ebooku k dispozicii na internete

26. Krok Dakovna modlitba za BoZiu pomoc pri pisani ebooku

Nie je nevyhnutné tento plan uzkostlivo dodrziavat. Plan je len
pomoécka k uspesnému vytvoreniu eBooku. M6zu byt dni, kedy
urobite aj viac krokov naraz. Ale méze sa stat, ze niektory krok
bude trvat’ aj viac dni, napriklad pisanie textu, alebo oddych.
MozZete kroky podla situacie a potreby striedat.

Priblizne po dvoch hodinach prace zvykne pozornost klesat, Co
moze mat za nasledok znizenie kvality textu. Preto je nutné
po kazdych dvoch hodinach pisania urobit aspon polhodinovu
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prestavku. Aj ked tento plan je len pomoéckou, predsa je dolezité
dodrzat aspon z €asti uvadzany postup, lebo jeho nedodrzanie
moze velmi poznadit' kvalitu vasho eBooku.

31. Postupné plnenie planu vo vasom projekte

31.1 Krok €.1. : Modlitby a pést

Kvali tomu, aby Pan Boh pozehnal vasu pracu nad vasim
ebookom, a aby vas ebook pomohol vykonat vela dobrého podla
Bozej vOle, je vhodné, ba potrebné, aby ste poprosili o Bozie
pozehnanie a pomoc. Tak isto je vhodné aj vykonanie péstu, Ci
iného sebazaprenia.

31.2 Krok €. 2 : Premyslenie si ,aké su vase vnutorné dévody a
ciele pre vase pisanie vasho ebooku.

NapiSte si dovody a zamery s eBookom, ¢o ma byt v nom dobré, v
com ma pomact, o nauci, ¢im obohati, Co ma byt v nom putavé a
zaujimave pre cielovu skupinu Citatefov.

NajdolezitejSie dovody pre napisanie vasho ebooku
NajddlezitejSie dévody pre precitanie vasho eBooku pre Citatela
1. Pom&ze mu priblizit sa k Bohu

. Pom&ze mu oslavovat Boha

Dostane dalSi dévod na dakovanie Bohu

Pomd&ze mu najst pokoj v dusi a priblizit sa ku spase
Pomd&ze mu spoznat, Ze ho Boh miluje

Poméze mu spoznat, Zze ho Cirkev miluje

. Pom&ze mu najst spravnu cestu pri rieseni jeho duchovnych
problémov

NO U A WN
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8. Poméze mu najst’ spravny ciel a zmysel zivota
Premyslite si tieto body, a hfadajte odpovede na otazku, Ci vasa
sluzba( alebo aj vas eBook ) splna tieto funkcie.

31.3 Krok €.3 :Definujte premisu — hlavny myslienkovy odkaz
vasho ebooku

Premisa je hlavnhy myslienkovy odkaz vasho ebooku — to, ¢o
chcete ¢itatelovi odovzdat’, ¢im ho chcete obohatit’.

Je délezita hlavne pri proze a poézii, ale ma svoje opodstatnenie
aj pri informacnych a nau¢nych ebookoch.

31.4 Krok €. 4 :Premyslite si vyber a formulaciu témy,zanru a
nazvu

Tému mate obyC€ajne uz uréenu dopredu, pred samotnou
myslienkou na napisanie ebooku. Dostanete nejaky napad. Nejaku
dobru myslienku, ktoru budete povazovat' za natolko zavaznu, ze
vam bude stat za namahu, a chcete napisat o tom literarne dielo
vacsieho, Ci mensieho rozsahu. Hoci aj ebook.

Zaner ( spracovanie textu ) volite podfa vasich znalosti, talentu,
schopnosti, a trpezlivosti.

Nazov volite taky, aky by mohol najlepsie vystihovat tému
ebooku, alebo aky sa vam zda ¢o najputave;jsi.

31.5 Krok €. 5 : Formulovanie vlastnosti idealnej typickej
skupiny Citatel'ov, ktorym je vas eBook uréeny
Potrebné je pomerne presne urCit, kto su vasi mozni Citatelia, ake
maju vlastnosti. Piste si ich vlastnosti a charakteristiky na osobitny

papier.
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Hladajte odpovede na tieto otazky:
*\V akom vekovom rozsahu je vek vasej cielovej skupiny?("
* Aké mbze mat Citatel problémy vo vztahu k téme vasho eBooku?
*V Com mobze vas ebook obohatit vasho Citatela ?
» Aké otazky si ku vasej téme kladie?!”
"Ako sa odliSuju vase a Citatelove znalosti vo vztahu k téme vasho
eBooku?

* Aké su asi znalosti, zivotné skusenosti idealnych Citatelov, aby
dostali zaujem o vasu dobre mienenu radu, odporucanie, o
spracovany pribeh, o zbierku basni Ci len o jednoduché precitanie
vasho eBooku?
* Aké dalSie zivotné okolnosti Citatela su dblezité z hladiska vasej
témy ebooku ( rodinny stav, zZivotny Styl, lokalita bydliska, strava, ,
aké Casopisy a knihy cita, aké iné okolnosti su este dolezité )?
V dalSej faze mozete dat’ svojmu Citatefovi meno ( vytvorite
perzéonu a mézete ku nej pripoijit’ aj jej kresbu, Ci fotku ( napr. z
Casopisu — len pre svoju potrebu, do ebooku nedavame)) , lebo €im
podrobnejSie si ho budete vediet predstavit ako typického
predstavitela vasej cielovej skupiny, tym sa vam lahsSie bude pisat.

31.6 Krok €. 6 : Vytvorenie maximalne styroch perzén
Spiste si charakteristiku typického predstavitela, alebo viacerych

typickych predstavitelov ciefovej skupiny Citatelov vasho eBooku.
Pre ucelné zjednodusSenie vytvorte takto najviacej Styri perzony.
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31.7 Krok €. 7 : Zostavenie obsahu eBooku v zozname
formou zoznamu, myslienkového stromu alebo myslienkovej

mapy

Zacnite tvorit’ konkrétny obsah eBooku v bodoch. M&zZete
postupovat dalej vytvaranim myslienkoveého stromu, myslienkove;
mapy ( mindmaping ), alebo vytvarat postupne strukturovany
obsah. M&zete pouzit aj PC, ale lepsSie je tvorit teraz na papieri.

* Hlavna myslienka ( koren myslienkového stromu )
~ *Téma 1 ( druha uroven )
| * Kapitola 1/1 ( tretia uroven )
¥ Kapitola 1/2 ( tretia uroven )
* Kapitola 1/3 ( tretia uroven )

*Téma 2 ( druha uroven )

Pre pripomenutie:
Obrazok hore: Podoba myslienkového stromu
Obrazok dole : RieSenie myslienkovej mapy

Myslienkova mapa 1. droven 2. uroven
Vizba - Prvok — Podkapitola
- pridavné meno, | (;‘isrfgt;{é
sloveso - kapitola
Kmen S Smer postupu -

- vazby, prvky
Téma ebooku N
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31.8 Krok €. 8 : Pisat’ text ebooku a upravovat’ podla
potreby

Pri Strukturovani mézete postupovat’ aj takto:

1. Predslov

2. Uvod

3. Kto ste a pre¢o by sa mali ¢itatelia o tému ebooku zaujimat'”

4 .Samotny hlavny text , ktory rozdelime na kapitoly a podkapitoly
na logickeé celky podporujuce tému a vychadzajuce z témy
diela. Tu méZeme podla potreby spomenut tipy, rady a
zaujimave informacie ku vasej téme - odkazy na weby, ¢lanky;,
blogy, videa, obrazky, priklady, referencie, databazy, spravy,
biele knihy, navody, postupy, atd.."

5. Zhrnutie a zaver - Co predpokladate, ze si Citatel z vasho
eBooku odnesie, kde ziska este viac informacii a kontakt
na vas.

31.8.1 Tvorenie obsahu eBooku.

Témami mozu byt aj Casté otazky klientov ( €i uz duchovné, alebo z
praktického Zivota ), alebo sa zameriame na:

1. Rady, ako sa mozno v nejakej duchovnej otazke prakticky
zorientovat

2. Rady, ako nieCo v duchovnom zivote spravne pochopit

3. Rady, navody na spravne pouzitie darov viery, zitie Evanjelia

4. Rady pre spravne rozhodovanie sa a vyber volby v duchovnom
Zivote

5. Linky na uzito¢né informacie z internetu ku téme vasho eBooku!”
6. Rady do duchovného alebo aj do svetského Zivota

7.Umelecké spracovanie nejakej témy duchovnej orientacie
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Pombze aj ak:

* O téme viete naozaj vela, alebo nie je potrebné pre vas vela
Udajov vyhladavat ku danej téme (1)

* Je to pre nasu cielovu skupinu Citatelov zaujimavé - rieSi to ich
problémy, otazky.

*Nasi Citatelia sa niec¢o naucia, ¢o bude pre nich hodnotné.™

31.8.2 Vytvorte nazov eBooku

Pri tvorbe putavého nazvu budte konkrétni.
Je vhodné naraz vytvorit viac pracovnych nazvov, upravovat ich a
potom vybrat ten najlepSi. Vhodné je aj vkladanie podnadpisu.
Ale nemusi byt. Podnadpis hovori detailnejSie, o to, o sa Citatel v
eBooku dozvie.
Treba sa dobre sustredit na to, o Com budete v eBooku pisat.

Pomocou vytvoreného a napisaného obsahu mézete dokonca
pisat jednotlivé kapitoly aj preskakovane.” Na konci pisania to
potom " uCeSete".

Pre zlepSenie urovne vasho ebooku mézete urobit’ este:
* Pridajte realne priklady, pribehy zo Zivota k jednotlivym bodom
* M6zete v jednotlivych bodoch ist viac do hibky, kvéli celkovému
obrazu pre klienta™
* Pridajte rozhovor vo forme interwiew!"
* Pridajte tipy, uzito€né postupy, ktoré pomdozu robit rozhodnutia v
duchovnom Zivote rychlejSie, kvalitnejSie,a efektivnejsSie.
* Mozné zdroje dalSich dolezitych informacii™

o MobZete pouzit’ aj reportaz ku danej téme.

MoZete pisat 2 az 3 hodiny denne s prestavkami 1/2 hodinu

po 2 hodinach pisania. M6ze sa stat, Ze rozsah prekrocite. Pre toto
si nerobte starosti. Snazte sa pracu dokoncit..
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Skoér, nez zaCnete pisat, pripravte si po ruke vSetky potrebné
poznamky, knihy, skripta, ¢i iné zdroje informacii.™"

Skuste sa najprv rozbehnut pomocou inSpiracii ( Pri pisani
novych basni napriklad pomaha aj 10 minut Citat' basne od inych
basnikov, alebo iné svoje basne ). Tak isto si mézete Citat’ uz
napisany text, pricom si mézete zapisovat myslienky, ktoré vas
napadnu. Tomuto sa venujte asi 10 minut.

Potom sa pustite do pisania.

Pred oci si dajte aj obsah vasho eBooku v bodoch, aby ste
mali kontrolu.”) Méze byt aj v samostatne otvorenom okne na
displeji.

Da sa postupovat’ aj tak, Ze na jednej pracovnej ploche PC otvorite
naraz Styri okna, jedno s poznamkami, druhé s rozpracovanym
textom, tretie s myslienkovou mapou( alebo myslienkovym stromom
) a Stvrté s otvorenym internetom, webmi. Minimalizujete okna na
strednu uroven, a potom jednoducho posuvnikmi upravite okna tak,
aby v hornej polovici viavo na obrazovke bolo okno s poznamkami,
a v druhej spodnej polovici vlavo bolo umiestnené okno s
rozpracovanym textom. Tretie okno s myslienkou mapou nechate
vy&nievat vpravo hore. Stvrté okno s internetom méoZete nechat
vyCnievat vpravo dole. Podobne mdzete, v pripade potreby,
pracovat aj s vacsim mnozstvom okien. Je délezité, aby boli
prehlfadne umiestnené na ploche, aby aspon trocha vycCnievali —
bolo mozné na ne kliknut. Potom jednoducho klikanim mézete
prepinat medzi oknami. Je to velmi jednoduché a da sa to rychlo
naucit.

31.8.3 Ako prekonat’ tvorivu krizu
Ak pride tvoriva kriza, nezlaknite sa, ani sa nedajte znechutit’

Treba len jednoducho zacat pisat, rozpisat sa. Potom uz myslienky
zaCnu prichadzat’ aj sami. Podstata spocCiva v tom, Ze nemusite

Miroslav Priecel ©, 2014 44/ ( 58)



Miroslav Priecel : Apostolat pomocou ebooku

tvorit obsah hned' cely, zrazu vSetko. Jednoducho sa sustredite na
jednu malu ¢ast.®

Ak mate myslienky v suvislosti s obrazkami, mézete zacat kludne
upravovat obrazky. Alebo s nejakou inou ¢astou v strede vasho
ebooku. Myslienky zaénu prichadzat rychlo, a vasa mysel sa
zameria na pisanie vasho eBooku. Potom, ak vas napadne nejaka
myslienka v suvislosti s inou Castou, inou kapitolou, zapiste si tuto
myslienku nabok ( hoci aj na maly listok ), a mézete sa ku nej vratit
neskor, alebo rovno zacCnete s nou v inej prislusnej Casti vasho
ebooku.

Inou moznostou je: ,Rozpisat sa pisanim.“. Vtedy zoberiete pero a
papier, polozite ruku s perom na papier, a s perom vo vzduchu len
neprestajne robite pohyby ako by ste pisali. Ked vas nieCo
napadne, kfudne si to napiSte a pokracCujte v ,rozpisovani sa“ dalej.
Takto sa mozno celkom slusne rozbehnut v praci nad vasim
ebookom.

31.8.4 Prekonavanie pochybnosti

Stava sa, ze pri pisani textu zaCnete pochybovat o kvalite a
vyzname aktualneho textu, ktory prave piSete. RieSenim je: pozriet
sa na vec z nadhladu a v $irSich suvislostiach.!” Je jasné, Ze text
nemusi byt kvalitny hned' na prvy raz. Sustredte sa najprv na
vybudovanie obsahu. Potom " bruste " detaily, a rieste kritiku, Ci
sebakritiku.

MoZe sa stat, Zze pisanie jednoducho "nejde ".Vtedy treba zmenit
cinnost. Chodte si zacvicit, chodte si zabehat, a podobne.
LepSie je upokojit sa a vycistit mysel, vytriedit myslienky, a pripravit
mysel na prichod novych inSpiracii.
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Pomocky, ako sa zbavit tvorivej krizy:
* PiSte hocico z tém vasho eBooku, zacnite tam,kde vas to najviac
zaujima®
* Vratte sa ku niektorej kapitole, ktort uz mate rozpracovanu‘”
* Odlozte kritiku, Upravy a opravy vasho ebooku na zaver !
* Urobte si kratku prestavku a privedte Cerstvy vzduch do miestnosti
* Chodte do kuchyne a dajte si maslovy chlieb s kakaom
* Otvorte svoj rozum pre inSpiraciu prechadzkou, Sportom,
rozhovorom na danu tému, ale bez inej dalSej prace.

e Dajte si horuci kupel alebo sprchu

31.8.5 Iné metdédy na spracovanie nasich myslienok

31.8.5.1 Spracovanie prednasky, seminara do textovej formy
Jednym z mnozstva moznych rieSeni je aj zorganizovanie
prednasky alebo seminara na danu tému, urobenie zvukoveého
zaznamu alebo videa z neho, a prepisanie aj spracovanie tohto
zaznamu do formy ebooku.

31.8.5.2 Praca na eBooku transformaciou jestvujucich textov

Ak uz mate za sebou nejaku textovu tvorbu - Clanky, blogy,

navody, reporty, spravy, PDF a pod., mézete tento material po
upravach, prispésobeniach, doladeniach a logickom usporiadani

vyuzit na vytvorenie celého nového ebooku.

31.8.5.3 Spracovanie informacii na danu tému z réznych
zdrojov

.V predoslom texte tohto ebooku som spominal Casti Autorského
zakona ( v tomto ebooku na str. ). Z neho vyplyva moznost
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uvadzania prebratych informacii vo forme citacie — priamo, alebo
formou parafrazovania — nepriamo. Je to v pripadoch, ktoré su v
zakone spominané. Ako napriklad pre Studijné ucely a iné.
Parafrazovanie je uvadzanie upravenej citacie, s rovhakym
vyznamom, s rovnakou myslienkou, ale v inej forme. V obidvoch
pripadoch je potrebné oznacit zdroj predpisanym spésobom,
najlepsie podla normy ISO 690 a ISO 690 — 2 . KedZe nebudem

podrobne citovat, davam vam k dispozicii link : <<<
18-citacie-parafra:

sem kliknite. Ak mate zaujem o celu adresu :
http://tvorim.net/pc-edu/18-citacie-parafrazy-bibliograficke-odkazy
Ak ale chcete niektoré Cast kopirovat , citovat, alebo len
parafrazovat - vzdy uvedte zdroj ( indexovanie ). Na pouzitie
sposobu, myslienky a iného prvku zo zdroja plati aj § 7 odsek 3:
(3) Ochrana podla tohto zakona sa nevzt'ahuje na

a) myslienku, spésob, systém, metédu, koncept, princip, objav
alebo informéaciu, ktora bola vyjadrena, opisana, vysvetlena,
znazornena alebo zahrnuta do diela,

Okrem toho plati aj : § 25

Citacia diela

Bez suhlasu autora mozno pouzit’ kratku €ast’ zverejneného
diela vo forme citacie vinom diele len na ucel recenzie alebo
kritiky tohto zverejneného diela alebo na vyu€ovacie tcely,
vedeckovyskumné ucéely alebo umelecké ucely. Takéto pouzitie
musi byt' v stlade so zvyklostami a jeho rozsah nesmie presiahnut
ramec oddvodneny ucCelom citacie. Pri citacii sa musi uviest meno
autora alebo jeho pseudonym, ak nejde o anonymné dielo, alebo
meno osoby, pod ktorej menom sa dielo uvadza na verejnosti, ako
aj nazov diela a pramen. Za takéto pouZzitie nevznika povinnost’
uhradit’ autorovi odmenu.

Indexovanie mozete robit' aj na WRITER-i , tak, ze v menu
klikneme na ZOBRAZIT, potom klikneme na Panely nastrojov, a tu
aktivizuje-te Textovy objekt - zjavi sa na pravej strane ikonka
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INDEXOVANIA . Ak pouzijeme citaciu treba na konci eBooku pridat
aj Zoznam citovanej literatury.

Aby bol vas eBook osobity, pridavajte aj vlastné skusenosti,
postrehy, znalosti, napady, poznamky. Ako uvadzam dole, neplati
ochrana Autorského zakona na kazdu dostupnu informaciu, ktoru
ste prebrali do svojho ebooku.

Pre lepSi prehlad v tématike odporu¢am pozriet sa eSte raz v
Autorskom zakone — zakone €. 618/2003 Z.z. na § 7 odstavec (3):
Ochrana podla tohto zakona sa nevztahuje na
a) myslienku, spdsob, systém, metédu, koncept, princip, objav
alebo informéaciu, ktora bola vyjadrena, opisana, vysvetlena,
znazornena alebo zahrnuta do diela,

Z bodu a) zrejme vyplyva, Ze ak niekto tvorivo opiSe a pouzije vo
svojom diele nejakd myslienku, spdsob, systém, metddu, koncept,
princip, objav alebo informéaciu, méze novy autor tieto spomenute
zalezitosti podla autorského zakona znova spracovat v novom
vlastnom diele.

31.9. Krok €. 9 : Usporiadajte si text vasho eBooku,
umiestnite spravne nadpisy, odstavce, dblezité poznamky.

( Redakéna praca na vaSom ebooku )

Ked sa vam bude zdat obsah hotovy, skontrolujte gramatiku,
nechajte vas eBook ulezat' niekolko dni. Potom sa ku nemu vratte
a pozerajte nan z nadhladu, kriticky.") Bude hodnotny z pohladu
Citatefa? Su jednotlivé body eBooku logicky nadvazujuce? Nie je
potrebné nieco v texte skratit? Alebo sa to zbyto¢ne opakuje?!”
Alebo nejaké detaily chybaju? Vylepsite to. Ak treba nie¢o
premiestnit’ na iné miesto, kfudne to urobte kvéli kvalite."
Poc¢as pisania sa mézete ku napisanému textu este vratit’ a
prepisat’ ho podra potreby."
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Teraz treba zredigovat eBook do takej podoby, aby sa dal dobre
Citat' na obrazovke Ci displeji pocitaca.
Kontrolujte, €i su kapitoly v logicky spravnom poradi. Vytvorte a
umiestnite nadpisy, podnadpisy a odseky, tak, aby boli esteticky
rozmiestnené a prehladné. Prehladne o islujte kapitoly a
podkapitoly.

ESte bude potrebné :
* UrCit’ orientaciu stranky pre Citanie na obrazovke ¢i displeji
pocitaCa - pocitaC automaticky preorientuje aj zvisly format
hotoveého textu na vSetkych stranach textu podla toho, Ci chcete
presnejSie urCenie na tla€ a vazbu ( zvisly format ), alebo viac pre
Citanie na monitore ( vodorovny format )
* Pouzite a zjednotte prevedenie nadpisov a podnadpisov , pricom
mozete pouzit rézne stupne Sedej farby, alebo ré6zne farebné
odtiene, a r6zne hrubky pisma
* Zvolte velkosti a formaty pisma tak, aby bol text dobre Citatelny aj
Citatefom so slabsim zrakom
* Tuény text, kurzivu a podcCiarknutie pouzite prehfadne na
zvyraznenie len obzvlast délezitych informacii.
* Dotvorte Strukturu textu pouzitim odrazok, Cislovania, textovych
poli, farebného textu ( v pripade farebného prevedenia ebooku ).
Dbajte aj na to, aby nezostavali osamotené riadky, alebo slova na
zacCiatku , alebo na konci stranky z textu, z odstavca. Chyba zlomu
je osamoteny riadok na zacCiatku strany - " sirota" . Chyba zlomu
je aj osamoteny riadok na konci strany - " vdova ".

31.10 Krok €.10: Spracujte a pripojte zahlavie,
zapatie,titulnu stranu, uvod a zaver.

Tieto upravy nepreskakuijte, ale vykonajte ich na urovni, aby mali
vasi Citatelia ku vam a vasmu eBooku déveru a celkovo dobry
dojem. Zahlavie a zapatie treba oSetrit’ vySSie uvadzanym
spb6sobom.
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Titulna strana

Pojednanie blizSie je na strane ( str. 21 ). Precitajte si ju eSte raz.
Na titulnej strane by mali byt :
* Nadpis,
* Pripadny podnadpis
* Meno autora
* Copyright
* Odkaz na vase webové stranky, vasa e-mailova adresa pre
kontakt
*Pripadna vhodna grafika vo vhodnej farbe, spracovana
fotografickym editorom ( napr. PICASA ) alebo grafickym
editorom ( napr. GIMP )

Uvod , predslov

Tu rozvediete primerane pohnutky pre napisanie vasho eBooku,
pripadne vas pribeh, ktory vam pomohol ziskat vedomosti,
odovzdavané vo vasom eBooku. Viac info v predoslom texte na
strane ( str. 22 ).

Ako tvorit’ predslov?
*Mbzete napisat’ svoj pribeh, ktory vam pomohol vyriesit' nejaky
problém, alebo priviedol na délezité poznanie
* MozZete napisat’ o svojich zameroch s vasim ebookom a o tom, v
com ma vas ebook pomoéct jeho Citatelovi
* Spomerite aj studium, Zivotné skusenosti, postup, ako ste ziskali
vade sucéasné znalosti, vedomosti.V

Miroslav Priecel ©, 2014 50/ (58)



Miroslav Priecel : Apostolat pomocou ebooku

Zaver vasho ebooku

Zaver je urCeny na to, aby pripomenul, poradil, podakoval.
* Vymenujte hlavné body, €o sa vas Citatel v eBooku dozvedel, na
ktoré body hlavne poukazujete Citatelovi a preco.
* Podakovat' spolupracovnikom a hlavne Bohu, Zze sme mohli tieto
informacie spracovat a predostriet v ebooku.

31.11 Krok €. 11: Umiestnite obrazky a odkazy,

Vyssie sme si uviedli, ze je vhodné davat’ do ebooku kvoli
jeho oziveniu a lepSej moznosti priblizenia vasich myslienok aj
nejaké pekné obrazky. Musite mat’ na tieto obrazky autorsku
licenciu. Kupenu, alebo viastnu. Obrazky sa daju kupit’ aj na
internete vo fotobankach, napriklad www.pixmac.sk . Je
vyhodné, ak pouzijete vlastné fotky. Vhodné su fotky robené
digitalnym fotoaparatom, upravené vo fotografickom editori
( napriklad ZONER, PICASSA , GIMP a iné ). Alebo stiahnuté z
riadnej fotky cez skener.

EBook ma medzi inymi aj tu vyhodu, ze je mozné davat do jeho
textu klikatelné odkazy, ktoré moézu Citatela presmerovat’ priamo na
v texte udanu webstranku.

Zakladné funkcie odkazov : - odkazovat na dalSi obsah na vaSom
alebo cudzom webe , - odkazovat na videa a dalSie doplnujuce
informacie , - odkazovat' na e mail, kde sa mbézu ditatelia vasho
eBooku obratit so svojimi otazkami a poziadavkami, pripadne
odkazovat na e-shop s uzitoCnymi produktami.
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31.12 Krok €. 12: Napisanie zoznamu kapitol v Obsahu v
prislusnom poradi

Pre lepSiu orientaciu v texte je nutné vo vasom ebooku na
zacCiatku uviest zoznam kapitol v Obsahu. A to v prisluSnom poradi.
Zatial bez Cislovania stran. Odporu¢am napisat’ si zoznam Obsahu
na zvlastny subor s nazvom OBSAH. Tento subor potom otvorte na
zmensenom upravenom okne. Aby ste mail lepSi prehlad. S tymto
otvorenym suborom , v ktorom je Obsah, su€asne spracovavajte aj
text ebooku. Aby spolu suhlasili.

31.13 Krok €.13: O¢islovanie stran v paticke ( pouzitim
funkcie z menu)

Pre dobry prehlad Citatelov je dblezité aj Cislovanie stran. Pre tuto
ulohu pouzijeme funkciu ,pati¢ka“. Potom do pati¢ky viozime
Cislovanie stran a pripadne aj ( za lomitkom ) celkovy pocCet stran
vo vasom ebooku. Prikladom mdze byt aj tento ebook.

31.14 Krok ¢.14: Pokraéovanie v praci na Obsahu
vypisanim poradovych ¢isiel stran
Ku kazdej polozke v Obsahu zistite prislusnu stranu, a tento udaj

prehladne priradite ku tejto polozke v Obsahu. Umiestnujte ich pod
seba napravo na strane vasho ebooku.

31.15 Krok €.15: Redigovanie — opravovanie, dopiinanie a
upravovanie ebooku

Po napisani vasho ebooku nasleduju nevyhnutné opravy a upravy.
MoZe sa stat, ze pri kontrole vasho textu nebudete méct odhalit’ uz
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ani jednu chybu, lebo ju budete neustale prehliadat. Na toto je
rieSenim odovzdat na kontrolu eBook niekomu inému na precitanie
a kontrolu." Zaroven potom urobte opravy a doladte detaily.

>>> Pri duchovnej literature, a rozoberani vierou¢nych otazok
je potrebné ziskat’ stanovisko knaza. Bez jeho zvolenia hrozi
riziko, Ze budete Sirit’ omyly. 11111

31.16 Krok €.16: Kontrola a opravovanie ¢islovania stran
v Obsahu ebooku

Po opravovani a nevyhnutnych upravach treba este skontrolovat,
Ze ako suhlasia Cisla stran prislusnych kapitol a podkapitol v
Obsahu s Cislami stran v pati¢kach jednotlivych stran.

31.17 Krok &.17: Cislovanie kapitol a podkapitol

Velmi vhodné je pre lepsi prehfad aj Cislovanie kapitol a
podkapitol. Vhodny je spb6sob podfa tohto ebooku. Cisla kapitol nie
su podfa stran, ale podfla poradia a podriadenosti jednotlivych
kapitol.

31.18 Krok €.18: Vasa kontrola textu po vSetkych
strankach

Hovori sa, Ze aj majster tesar sa raz utne. Napriek tomu, Ze sa
snazite, méze sa stat, ze ste niekde urobili chybu. Preto si text
vasho ebooku pozorne prezrite, a snazte sa objavit o najviac chyb
a nedostatkov. Tie je potrebné potom napravit.

Ked sa vam bude zdat obsah hotovy, nechajte vas eBook ulezat
niekolko dni. Potom sa ku nemu vratte a pozerajte nan z nadhfadu,
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kriticky."” Bude hodnotny z pohladu citatela? Su jednotlivé body
eBooku logicky nadvazujuce? Nie je potrebné nieCo v texte skratit?
Alebo sa to zbyto¢ne opakuje?™"

Alebo nejaké detaily chybaju? VylepSite to. Ak treba nieCo
premiestnit na iné miesto, kludne to urobte kvoli kvalite."” Pocas
pisania sa mbzete ku napisanému textu este vratit' a prepisat ho
podla potreby.™

31.19 Krok €.19: Odovzdanie textu vasho eBooku
na kontrolu niekomu d’alSiemu ( priatel’, kolega )

Stava sa, ze autor ebooku nemdéze najst chyby ani po svojich
viacerych kontrolach ebooku. Preto je vhodné n3jst si ochotného
priatela, ktory by presiel cely text vasho ebooku, a taktiez
skontroloval jeho pravopisnu a logicku bezchybnost. Taktiez méze
objavit' aj nejaké pripadné nezrovnalosti, ktoré budete musiet
napravit.

31.20 Krok €.20: Odovzdanie vasho eBooku kompetentnej
osobe na odborné posudenie ( napriklad knazovi -
- ak je tematika vasho eBooku duchovna)

Pre vas pokojny spanok je vhodné prelozit vas ebook nejakemu
odbornikovi v téme ebooku, aby si ho precital. Ak by nemal proti
nemu nijaké vyhrady, znamena to, ze vas ebook obstoji aj v
odbornej kritike. A to by zvySovalo déveryhodnost vasu aj vasho
ebooku.

Pri duchovnych témach je vhodné poprosit knaza o jeho
vyjadrenie. Alebo ho poprosit o jeho kritiku na vas ebook. Ak by
nemal ziadnu kritiku, je vhodné vas ebook aj uverejnit.
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31.21 Krok €.21: Oddych 5 dni a ponechanie témy ebooku
pre pracu podvedomia

Po napisani a skontorolovani vasho ebooku odlozte svoj ebook
na pat dni celkom nabok a nezaoberajte sa s nim. Tak sa vam
vyCisti hlava a ziskate odstup a nadhfad nad ebookom. Vase
podvedomie bude pracovat za vas a v podvedomi utriedi informacie
vo vasom ebooku.

31.22 Krok €.22: Zavere€éné opravovanie a upravovanie

Po oddychu a precisteni mysle eSte raz prejdite vas ebook a
skontrolujte ho s odstupom. Pripadné nezrovnalosti opravte.

31.23 Krok €.23: Zaheslovanie textu ebooku a zapisanie
si hesla

Pre ochranu vasho ebooku pred nepovolanymi zasahmi je
vhodné ebook zaheslovat, ulozit s heslom. Urobite to tak, ze pri
ukladani suboru vasho ebooku do pamate pocitata oznacite
kolonku ,uloZit s heslom® a zvolite heslo podla vasho uvazenia.
Toto heslo si dobre zapiste.

31.24 Krok €.24: Prevod eBooku do formatu PDF
V predoslych kapitolach si zopakuijte:
* Ako ebook zaheslovat ( str. 26 )
* Ako previest text do formatu PDF (str. 26 )

Zopakujme si : Zabezpecenie proti nepovolenym zasahom do
textu. Ak chcete zabezpedit’ svoj eBook pred neziadanymi
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zasahmi do textu vasho eBooku, mozete tak urobit’
nasledovnym spésobom: Pred prevedenim vasho eBooku do
formatu PDF pri ukladani vo formate doc. zaskrtnete poli¢ko :

( Ulozit’ s heslom ) a zvolite heslo, ktoré si zvlast’ niekde
zaznacite, aby ste ho nezabudli. Ulozite subor pod vami
zvolenym nazvom. Potom moézete subor s vasim zaheslovanym
eBookom previest’ do formatu PDF. Tak sa vam podari vas
ebook lepsSie ochranit’ pred nepovolanymi zasahmi do neho.

Webovy formular vytvorite pre vasu webstranku priamo v HTML. Ak
neovladate HTML dostatoCne, mbéze vam pomaoct zadarmo
stiahnutelna aplikacia KOMPOZER. Tato aplikacia sluzi na priame
prekladanie pisaného textu do HTML. Alebo mézete pouzit
administrativny systém pre vas web. Je to mozné napriklad v
administrativnom systéme Webnode.

31.25 Krok €.25: Umiestnenie vasho ebooku k dispozicii na
internete

Prosim, pozrite stranu €. 27

31.26 Krok ¢.26: Dakovna modlitba za Boziu pomoc pri
pisani ebooku a prosba za citatelov eBooku.

Po napisani vasho eBooku nezabudnite sa podakovat modlitbou k
Bohu za pomoc pri praci nad eBookom, lebo keby Pan nedal, tak by
sme nemohli robit ziadne eBooky. Zaroven treba prosit Pana Boha
za vSetkych, ktori budu vas eBook Citat, aby v ich srdciach spinil
predovsetkym Boziu volu a zamery.
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32.27 MoZné spodsoby prejavenia lasky k bliZznemu

Pri apostolate je milé, ked sme Stedri. Stedri na dobré, hodnotné a
pekné myslienky, a i na malé dary. Vhodné je pridat’ ku eBooku a;
nejaky dalsSi, napriklad e-alboum farebnych fotografii peknej krajinky.
Pripomina to milost, ktora je tiez vlastne zadarmo. Darovany eBook
- napriklad album krasnych krajinarskych fotografii sa méze stat’
symbolom darovania milosti. Takto sa s nou osobne stretnu, a skor
sa s dbéverou otvoria JeziSovmu klopaniu.

33. Na zaver

Samozrejme sa snazte svoj eBook vypracovat na ¢o najvyssiu
kvalitu. Vase informacie mézu byt niekomu velmi uzitoéné, kto by
ich velmi surne potreboval. Takze, ked je vas eBook v prijatelnej
forme, a odborne fundovani ludia ho odporudili, je mozné uverejnit
ho. Ak by ste si preds len neboli s nim isti — mbzete svoj ebook
zdokonalovat postupne aj pred jeho uverejnenim. Tu pomo6zu velmi
rady skusenejSich odbornikov na tému, ktorej sa vo svojom ebooku
venujete.

Prosba na uplny zaver

Ak by vam na tomto mojom eBooku o pisani eBookov vSeobecne
nieCo chybalo, mbzete sa na mna obratit. Napiste mi email na moju
adresu : miroslavpriecel@post.sk
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34. Citovana literatura

(1)  Parafrazovanie textu (33 x) od: MRAZKOVA Stanislava :
Jak napsat eBook za 14 dni , eBook, 2012

(2)  Citovanie textu od : MRAZKOVA Stanislava : Jak napsat
eBook za 14 dni, Str. 20, eBook , 2012

(3)  Citovanie textu od : MRAZKOVA Stanislava : Jak napsat
ebook za 14 dni, Str. 20 , ebook , 2012

(4)  Citovanie textu od : MRAZKOVA Stanislava : Jak napsat
ebook za 14 dni, Str. 26 , ebook , 2012

35. Pouzita literatara

Jak napsat eBook za 14 dni — MRAZKOVA Stanislava , eBook,
2012

Redakcni prace - PhDr. Milan Pokorny PhD., PhDr. Dana Pokorna ,
GRADA ,2011

Autorsky zakon €. 618/2003 Z.z.
http://tvorim.net/pc-edu/18-citacie-parafrazy-bibliograficke-odkazy
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