
         ČESKÁ BISKUPSKÁ KONFERENCE 
               Thákurova 3, 160 00 Praha 6, tel: 220 181 421, fax: 224 310 144, www.cirkev.cz  

 

 

Česká biskupská konference 
hledá 

 

koordinátorku-odbornou asistentku/ koordinátora-
odborného asistenta 

 
sekcí katechetické a církevního školství 

 
 

ČBK přijme koordinátora/koordinátorku pro podporu a rozvoj činnosti sekce katechetické 
a sekce církevního školství. Jde o práci na plný pracovní úvazek.  
 
Koordinátor/koordinátorka bude úzce spolupracovat s oběma vedoucími sekcí a bude 
mít v kompetenci zejména: 
 

 přípravu podkladů pro tvorbu vzdělávacích projektů  

 vedení administrativní agendy, koordinaci schůzek 

 zajištění spolupráce a komunikace s partnery i širokou veřejností 

 vyhledávání informací a jejich zpracování 
 
Požadujeme: 

 ukončené VOŠ/VŠ vzdělání, pedagogický a teologický směr preferujeme 

 zkušenost s prací na vzdělávacích projektech 

 výborná znalost práce na PC: Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Internet,  

 pokročilá znalost NJ/AJ na komunikační úrovni slovem i písmem, znalost dalších jazyků 
výhodou   

 dobrá orientace v oblasti školství a katecheze 

 komunikační dovednosti, pozitivní přístup k řešení problémů, samostatnost 

 analytické a organizační dovednosti, pečlivost, vytrvalost, trpělivost 

 schopnost rychle se orientovat a řešit komplexní úlohy 

 zakotvení v katolickém prostředí 

 
Nabízíme: 

 zajímavou a smysluplnou práci  

 plat odpovídající dané pozici 

 stravování v místě nebo stravenky   

 příjemné a motivující pracovní prostředí  

 
Nástup možný koncem března 2012, resp. dohodou  
Životopis, motivační dopis, doporučení a relevantní referenci/e zasílejte na e-mailovou 
adresu: sekretariat@cirkev.cz 
 

Uzávěrka přihlášek: 15. 3. 2012 
 
Vybraní kandidáti/kandidátky budou pozváni k osobnímu pohovoru. 
 
 


